Kursplan Word fortsattningskurs

Word fortsattningskurs

Allmant Kursen vander sig till dig som vill tillagna dig djupare
kunskaper i Word

Forkunskaper Kunskaper motsvarande Word grundkurs
Antal dagar 1

Kurstid 9:00-12:00, 13:00-16:00

Kursinnehall e Snabb repetition av styckeformat

e Formatmallar

e Numrering av stycken

e Infoga innehallsférteckning
e Skapa dokumentteman

e Dokumentmallar

e Koppla dokument

e Skapa formuladr

e Snabbdelar

e Makron



