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Word fortsättningskurs 
 

 

Allmänt Kursen vänder sig till dig som vill tillägna dig djupare 

kunskaper i Word 

  

Förkunskaper Kunskaper motsvarande Word grundkurs 

  

Antal dagar 1 

  

Kurstid 9:00-12:00, 13:00-16:00 

  

Kursinnehåll  Snabb repetition av styckeformat 

 Formatmallar 

 Numrering av stycken 

 Infoga innehållsförteckning 

 Skapa dokumentteman 

 Dokumentmallar 

 Koppla dokument 

 Skapa formulär 

 Snabbdelar 

 Makron 
 


