Kursplan OneNote grundkurs

OneNote grundkurs

Allmant Kursen vander sig till dig som vill tillagna dig goda
baskunskaper i OneNote. Kursen ar i grunden uppbyggd
av de tva halvdagskurserna OneNote Introduktionskurs
och OneNote Pabyggnadskurs.

Forkunskaper Endast allman datavana kravs. Det ar dock en fordel om
man ar fortrogen med Microsoft Office.

Antal dagar 1 dag
Kurstid 9:00-12:00, 13:00-16:00
Kursinnehall e Vad dr OneNote?
e Anteckningsbocker
e Avsnitt
e Sidor

e lagga till text

e Formatering

e Infoga tomma utrymmen

e Textrutor

e Andra farger

e Bilder

Lankar

Information fran andra program
Avancerade funktioner

So6kning

Dela anteckningsbok
Wiki-lankar

Flytta och kopiera mellan anteckningsbdcker
Sidgrupper

Underordnade sidor

e Avsnhittsgrupper

e Docka pa Skrivbordet

e Lankade anteckningar

e Samarbetsfunktioner

e Infoga ljud och video




